
中医药系实训室管理规则
    第一条 实训室是师生进行实践教学的场所，不得堆放杂物，不得从事其它活动。仪器设备不得挪作他用。 

第二条 进入实验室的一切人员，必须遵守实验室的各项规章制度，爱护公物，保持室内安静，严禁吸烟、吃东西、乱抛纸屑杂物、随地吐痰、严禁大声喧哗、打闹。
    第三条 实验室的仪器设备器材，应由专人保管，登记建帐，实行管理责任制，做到帐、卡、物相符。爱护仪器设备，出现故障要及时修理。对违反规定，造成事故者要追究责任。仪器设备需报废时，按有关规定办理。
    第四条 验室仪器设备的存放，必须符合放置要求，整洁有序，便于检查使用；必须注意防尘、防潮、防震、防压、防热、防晒等工作，使仪器设备始终处于完好状态。
第五条 严格按有关安全规则进行实训操作，做好安全用电、防火、防盗等安全防范工作，保证人身和仪器设备安全。 
第六条 实训结束后，指导教师要认真检查实训设备有无损坏，留下值日学生打扫卫生，并关好门窗、水、电，方能离去。

第七条 保证完成实训大纲规定的全部实训项目。实训室对师生开放，充分发挥仪器设备的使用效益。
学生实训守则
第一条 实训室是开展教学实训和科学研究的场所，为培养学生严谨的科学作风，确保人身和设备的安全，学生进入实训室必须严格遵守实训室的规章制度，服从指导教师的管理。 
第二条 实训前必须认真预习实训指导，明确实训目的、步骤和方法，保质保量按时完成实训。实训报告要独立完成，不得抄袭、臆造。

第三条 实训课不得迟到、旷课。在实训室内不准喧哗、打闹和进食，保持实训室清洁。 

第四条 实训过程中，应正确操作、听从指导，注意安全，防止意外发生。若发生事故，应及时向实训指导老师报告，并采取相应的措施，以减少事故造成的损失。  

第五条 爱护仪器设备，节约水电和实训耗料。不许动用与本实训项目无关的仪器设备及其他物品。  

第六条 实训结束，整理使用过的仪器设备，打扫实验室内卫生，关闭实训室的水、电、门、窗。 

第七条 对违反实训室规章制度和实训操作规程造成事故和损失的，视其情节对责任者按学校有关规定处理。 

实训指导教师岗位职责
实训教学是职业教育的关键环节，培养学生动手操作能力，是实训教师的基本职责。
第一条 进行实训教学，必须认真撰写《实训课教案》，按照实训课表的安排做好课前、课中、课后各教学环节的设备等各项准备工作。
第二条 按实训计划的要求，认真备课。备课内容包括：项目名称、实训目的、授课主要内容、实训要求、方法、程序、时间分段及对学生的要求等。在教学中注意培养学生观察，分析，处理问题的能力。
第三条 认真做好学生实训分组安排和轮换程序；保证学生有足够动手操作机会。
第四条 实训课开始时，实训主讲教师应先检查学生出勤情况，预习情况，进而讲解实训的内容、要求、方法及注意事项。实训进行时，认真组织教学，采取严格的安全措施，确保仪器设备及人员的安全。
第五条 实习结束时，应检查清缴设备，并做好记录。
第六条 下课时，安排学生做好设备的日常保养工作及室内的清洁卫生工作，检查安全、防火设备，关好水、电、门、窗等，杜绝各类事故发生。
第七条 指导教师若因准备工作不足而影响实训课时，将区分不同性质、程度，岗位职责，按教学事故处理。

