
保山中医药高等专科实习管理职责

（专科层次）

一、教务处实习管理职责

1、负责教学实习基地的建设工作，负责教学基地的联系交流。

2、联系实习医院，安排实习生正常进入临床实习。

3、负责各实习基地实习费用的预算和结算工作。

4、负责组织召开毕业生实习动员工作会议。

5、负责实习动态管理，组织毕业实习检查。

6、负责实习资料，文件的整理归档工作。

7、负责实习班级班主任的管理及考核工作。

8、负责与实习基地联系与沟通，搜集、整理有关信息，每月做出实习情况分析、小结。

9、负责加强对实习学生的安全教育，严格规章制度管理。

10、协助召开教学实习基地建设研讨，总结工作会。

二、各系实习管理职责

1、负责拟定各专业毕业生实习计划、大纲、考试、考核方案等教学文件报教务处审核执行。

2、负责组织实施实习前技能培训、考核及实习中各专业的业务指导、督查、考核。
3、负责组织实施毕业实习前实习专业技能学习动员。

4、负责上报实习名单及准确实习人数。
5、负责完成实习鉴定和毕业实习成绩考核统计工作，并将成绩报教务处。

6、负责完成实习技能考核和毕业综合理论成绩考核培训、命题工作，并报教务处组织。

7、协助召开教学实习基地建设研讨，总结工作会。
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